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1) Registrace spolecnosti (provadi firma)

® [s.mendelu.cz
® sekce Portal pracovnich prilezitosti

® odkaz Registrace spolecCnosti do portalu
pracovnich prilezitosti

® Prirucka k portalu pro spolupraci
univerzity s praxi

® \/yplneni registracniho formulare

® Schvaleni registrace ze strany Mendelu
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1) Registrace spolecnosti (provadi firma)

@ > ED is.mendelu.cz <

Univerzitni informaéni systém Mendelovy univerzity v Bmé zpfistupfiuje akademické obci, zaméstnancim univerzity i Siroké vefejnosti fadu
informaci. Systém se vyviji diouhodobé usilovnou praci mnoha osob. Budeme proto radi, kdyZ se s vedkerymi problémy &i naméty budete
obracet na na$ vyvojovy tym, abychom Vam mohli pomoci nebo doplnili nas systém o adekvatni funkce. Nejlépe nds miZete kontaktovat
elektronickou postou na adrese uis@mendelu.cz.

. Osobni administrativa
'% * Phihlaseni do osobni administrativy UIS « Navod k prvnimu phihlaseni do UIS « Systémovi integratoli « StaZeni certifikaty « Casto kladené otazky
R 2 * Kde naleznu vhodné prohlizeée + Nastroje pro UIS

— PFijimaci Fizeni
/ * Elektronicka pfihlaska ke studiu na MENDELU
Informace o MENDELU

* Absolventi * Lidé na MENDELU -+ Organy +« Ovéfenl platnosti identifikalnich karet « Pracovidt® « Prochazetblogy « Telefonni Eisla

* Tematické vyhledavani « UcCebny < Udélena vyznamenani « UZivané ID karty « Vefejny dokumentovy server « Zakladnl informace o univerzité
Studijni informace

* BroZura Katalog pfedmé&tl « BroZura Studijni programy < Habilitaénl obory *« Harmonogram akademického roku < Skripta a studijnl literatura

« Studijni plany + Uredni hodiny stud. oddéleni « Velejny katalog pfedmétd » Velejna knihovna e-objektl « Zahraniéni dohody  ZAvérené prace
« Zobrazeni a tisk rozvrh(

Védecko-vyzkumné informace

* BroZura publikagni &innosti « Casopisy v &itdmé « Katalog knlhovny « Meziknihovn! wpljéni sluZzba « Projekty * Publikace




1) Registrace spolecnosti (provadi firma)

REGISTRACNI FORMULAR PRO PARTNERSKOU ORGANIZACI

PFirucka k portalu pro spolupraci univerzity s praxi

Pod nasledujicim odkazem naleznete kompletni pfiru€ku k portalu pro spolupraci univerzity s praxi, kde naleznete veSkeré informace

Bjenych do portalu pro spolupraci univerzity s praxi

Nasledujici pfehled obsahuje seznam v3ech fakult univerzity, véetné poétu studentll, ktefi jsou v soucasnosti zapojeni do portalu pro
spolupraci univerzity s praxl.

Fakulta regionainiho rozvoje a mezinarodnich studii: 972 studentd

Registraéni formular

Vypinénim nasledujiciho formulafe miZete zaZadat o registraci Vasi spolecnosti do Portalu pro spolupraci univerzity s praxi. Heslo, které
zadate, Vam bude po registraci slouzit pro pfistup do Portalu. Po odeslani vyplnéného formulafe Vam bude doru€en e-mail na potvrzeni
Gdaju k registraci.

Nacteni Gdajd z databaze RHK nebo systému ARES

Po zadani ICO do nésledujiciho formulafe miZete zakladni informace o Vasi spoleénosti nadist z databaze RHK Brno, nebo ze systému
ARES (Admmnstratuvni reglstr ekonomnckych subjektd registrovanych v Ceské republice). Registraéni formulaf tak bude automaticky

=
Registra
_ ;

Sidlo spole¢nosti
Nazev spole&nosti: |

Stat: | Ceska republika

“-

Mésto: Dohledat |
Ulice: |




1) Registrace spolecnosti (provadi firma)

0 a pfijmeni zadavejte bez tituld.

PFijmen:
Pohlavl: @ muz . - ' Zena

Pracovni pozice:

Datum narozeni je davérny (daj a slouzi pouze pro interni evidenci Univerzitniho informaéniho systému.
Datum narozeni: DD.MM.RRRR

Telefon: (v mezinarodnim formatu, napf. +420 123 456 789)

 ——

PFinlz

asSovacl heslo:

Heslo znovu:

em tladitka Registrovat.



1) Registrace spolecnosti (provadi firma)

Na Vami zadany email prijde potvrzeni o registraci a login do systému.

Od: no-reply@node.mendelu.cz

Predmet: Registrace do portalu pro spolupraci univerzity s&nbsp;praxi
Datum: 9.bfezna 2012 10:15:14 GMT+01:00
Komu:

Vazeny uzivateli,

vase spoleénost byla zaregistrovana do Portalu pro spolupraci univerzity s praxi.

Do Portalu pro spolupraci univerzity s praxi mate pfistup prostfednictvim Vadeho stavajiciho uzZivatelského Gétu v Univerzitnim
informaénim systému (UIS).

Udaje potfebné pro pfihlaseni do UIS jsou heslo a login.
hegle-pro-pistun jstévé nezmeneéno.

Do Portélu pro spolupracn unnverznty s praxi se mlUzZete pfihlasit pod nasledujicim odkazem:
httpsJ/is.mendelu.cz/auth/praxe/

Tato zprava byla automaticky vygenerovana Univerzitnim informa&nim systémem, proto na ni prosim neodpovidejte.



2) Vytvoreni nabizené pozice
pro studenty (provadi firma)

prihlaseni do is.mendelu.cz
sekce eAgenda
odkaz Portal pracovnich prilezitosti

odkaz Nabizené pozice



2) Vytvoreni nabizené pozice
pro studenty (provadi firma

Univerzitni informaéni systém Mendelovy univerzity v Brné zpfistupfiuje akademické obci, zaméstnancim univerzity i Siroké vefejnosti fadu
informaci. Systém se vyviji dlouhodobé usilovnou praci mnoha osob. Budeme proto radi, kdyZ se s veSkerymi problémy & naméty budete
obracet na na$ vyvojovy tym, abychom Vam mohli pomoci nebo doplnili nas systém o adekvatni funkce. Nejlépe nas mlzZete kontaktovat

PFijimaci Fizeni

* Elektronicka pfihlaska ke studiu na MENDELU

Informace o MENDELU

* Absolventi « Lidé na MENDELU -« Organy - Ovéfenl platnosti identifikaénich karet = Pracovisté < Prochazet blogy < Telefonni Cisla
» Tematické vyhledavani « UCebny < Udélena vyznamenani « UZivané ID karty < Vefejny dokumentovy server « Zakladni informace o univerzité

Studijni informace

* BroZura Katalog pfedméti « BroZura Studijnl programy e« Habilitaénl obory * Harmonogram akademického roku <« Skripta a studijni literatura
« Studijni plany + Ufedni hodiny stud. oddéleni « Vefejny katalog pfedmé&ti « Vefejna knihovna e-objektll « Zahraniéni dohody * Zavére&né prace
» Zobrazenl a tisk rozvrhi

Védecko-vyzkumné informace

 BroZura publikaéni &innosti « Casopisy v &itamé « Katalog knihovny +« Meziknihovni vypijéni sluzba * Projekty * Publikace

Portal pracovnich pFilezitosti

* Registrace spoleénosti do portalu pracovnich pFilezitosti




2) Vytvoreni nabizené pozice
pro studenty (provadi firma)

mendelu.cz https://is.mendelu.cz/auth/

LB s :: Navod na prodluzovani vypuj&ek online (UVIS / Univerzitni knihovna) S
:» Skripta FRRMS (Inzerce / Nakup a prodej skript / Nablzim) Q
:: prodam skripta 1.a 2. roénik PEF (Inzerce / Nakup a prodej skript / Nabizim) QU

(dalsr)

Portal vefejnych informaci

~ F—
t ¢ Lidé na MENDELU E ' o Testy a zkouSeni
‘~ * Pracovisté * Vefejna knihovna e-objektd
o Studijnl plany ¢ Hodnocenl e-objektl
o Tematické vyhledavani
o Vefejny katalog pfedmétu m

- ¢ Postovni schranka o Portél pracovnich pFileZitosti
* Dokumentovy server e ePrazkumy
¢ Diskuzni féra ey T
o Vyvéska
e Chat [

Sprava Informaéniho systému ' _ Dokumentace UIS

Dokumentace UIS

Novinky v UIS

Casto kladené otazky

Obé&asnik (noviny)

Publikované texty o UIS u

o Clenstvi ve skupinach
* Moje opravnéni




2) Vytvoreni nabizené pozice
pro studenty (provadi firma)

Seznam studentd Nastavefr i " RAglizované praxe

Evidence nabidek praxi

Tato aplikace umoziiuje evidovat praxe nabizené studentim. PoloZzky Nazev nabidky, Obec a Zobrazovat do jsou povinné. Vami uloZzené
pozice se studentovi zobrazi v seznamu nabizenych praxi.

Néazev nabidky:

Obec (misto vykonu): Dohledat

Zobrazovat do: DD.MM.RRRR
Datum néstupu: | E5) oo.MMRRRR

Spoleéna pro celou spoleénost:

Popis nabidky:




3) Prihlaseni studenta na nabizenou
pozici (provadi student)

e Portal studenta

e odkaz Portal pracovnich prilezitosti
e odkaz Prehled spoleCnosti

e odkaz Nabizené pozice

e odkaz Podrobné informace

® (Odeslani prihlasky na praxi



3) Prihlaseni studenta na nabizenou
pozici (provadi student)

Portal studenta
Studium - FRRMS N-RR-SERR-PO prez [sem 2, ro€ 1], cbdobl - LS 2011/2012 - FRRMS

Moje studium

V tabulce jsou zobrazeny studia zapocata nebo absolvovana na nasi univerzité a ikony aplikaci, které jsou k danému studiu aktualni. Studium a studijni obdobi, se
V aplikacich portdlu se m@Zete mezi studii a obdobimi pfepinat, pokud jich méate uvedeno vice a to kliknutim na sedou kulicku v prvnim sloupci Zvolit. Pii vstupu do Pc
kulicka).

Zvolit Fakulta Program - Obor Stav studia PfihlaSovani na zkousky Regq./Zapisy Zavérelna prace
N-RR Regionalni rozvoj 33

7

o FRRMS Socioekonomicky a environmentalni rozvoj regionli fadné zapsan [ £ @
[prezencni] .

B-RR Regionalni rozvoj
O FRRMS Regionalni rozvoj studium ukonéeno po odloZené SZZ I:
[prezenéni]

Podpora zvoleného studia
Aplikace pro podporu aktuélné zvoleného studia.

= O b s 8 B WL

Financovani studia a stipendia
Aplikace pro podporu financovani a stipendil aktudiné zvoleného studia.

(o]

///‘ ~ N



3) Prihlaseni studenta na nabizenou
pozici (provadi student)

Portal pracovnich prilezitosti

Pfehled spolecnosti

V nasiedujici tabuice je zobrazen seznam vsech reqistrovanych spolecnostl,

~loAnnct 10 -~k fatailn
XNeCnost, Jenncn agetanni |

Zobrazit: - vSechny registrované spolecnosti — | ~ Omezit

Spoleinost

omezii

2 hio *»yh *»ite Plikninitirm n:z s <ln > -
pfehled zobrazite kliknutim na ikonu ve sloupci Nabldky

ho

{r
F

Nna SN fedfnost

Spravce

Po&. nab. Nabidky
0

0
0

0
0
0




3) Prihlaseni studenta na nabizenou
pozici (provadi student)

r

Portal pracovnich prilezitosti

&nost Nabizené pozice

V nasledujici tabulce je zobrazen seznam praxi nabizenych spolec¢nostmi, které jsou registrovany v Portalu pro spolupraci univerzity s praxi. Vypis pra>
kraje, ve kterém bude probihat vykon praxe. Pro podrobné informace o spolecnosti pokracujte odkazem ve sloupci Podrobné informace.

Omezit na obor: -- nezadano -- ™
Omezit na kraj:  -- nezadano -- v
| Zvolit |
PofF. Nabizena praxe Nazev firmy Podrobné informace

1. Asistentka projektoveho manazera - vypsano pro Bc. Dana Racanova

2. administrativa, pracovnik obchodu Barvi¢ a Novotny, spol. s r.«
3. Asistent v projektove a neprojektove cinnosti NaZemi - spoleCnost |

4. Marketingovy konzultant Radi

5. Asistent/ka manaZera obchodu Pekarstvi Illik

6. Administrativa, pracovnik obchodu HM Studi

7. Asistent/ka projektovéeho manazera (1 misto)

8. Administrativa, pracovnik obchodu HM Studio a.s

9. Pracovni pozice pro studentku - Jana MarosSiova

10. Zpracovatel dafovych dokladd Telefor

11. Asistent/ka projektového manazera DRIN



3) Prihlaseni studenta na nabizenou
pozici (provadi student)

Portal pracovnich prilezitosti

Prehled spolecnosti Nabizené pozice Moje praxe Nastaveni Klub absolventt
Aplikace slouzi k zobrazeni aktualnich nabidek spolec¢nosti Barvi¢ a Novotny, spol. s r.o..

V nasledujici tabulce jsou zobrazeny veskeré aktualni nabidky praxi ve spolecnosti Barvi¢ a Novotny, spol. s r.o.

Nazev nabidky Zobrazovat do Podrobnosti

Pty
Sz

administrativa, pracovnik obchodu 31. 12. 2012



3) Prihlaseni studenta na nabizenou
pozici (provadi student)

Klub absolventu
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Podrobné informace

Nasledujici tabulka zobrazuje podrobné informace o zvolené nabidce praxe a o spolecnosti, ktera tuto nabidku zvere,

Nazev nabidky: administrativa, pracovnik obchodu
Obec: Brno
Nastup k datu: -- nezadano --

Zobrazovat do: 34129012

FamCalinavat el oo

Popis cinnosti: Provoz knihkupectvi. Nabidka knih pro déti, encyklopedii, u¢ebnic a odborne i cizojazyéné literatury.
Kontaktni osoba: ks

E-mail: R A

Telefon: I T T T e e e

Pomocri nasledujiciho tlacitka se miZete prihlasit na praxi. Rozhodnuti o Vasem prijeti provede zastupce spolecnosti.




4) Schvaleni studenta na nabizenou
pozici (provadi firma)

PORTAL PRACOVNICH PRILEZITOSTI

Saznam studentd Nastaven! @ Realizované praxe

Evidence nabidek praxi

Tato aplikace umoZfuje evidovat praxe nabizené studentdm. PoloZky Nézev nabidky, Obec a Zobrazovat do jsou povinné. Vami uloZené
pozice se studentovi zobrazi v seznamu nabizenych praxi,

Nazev nabidky:

Obec (misto vykonu): Dohledat

Zobrazovat do: DD.MM.RRRR
Datum néstupu: ) oo.mMm RRRR

Maximain! polet zdjemcd:

Jen pro studenty studijniho

programu: -= nezadéno -~

== NEZACGAN0 ~~
“= NEZACGIN0 -~

Pridat program

Spoleéna pro celou
spolenost:
Popis nabldky:

Pridat nabidku

Seznam nabidek praxi

Nasledujici tabulka zobrazuje viechny nabidky praxi, které jsou u Vasi spoleinosti evidované, Cheetedi odebrat nabidku praxe, oznacte ji
ve sloupci Ozn. a stisknéte tlaitko Odebrat nabidku.

Rozvojovy Odboma praxe vykonavana v rama projektu: Zvysani odbomych kompetanci studentl bakalafskych studijnich obord
specialista Mezindrodnl rozvojova studia a Intlemational Development Studies prostfednictvim systému odbomych sta2i 5 29.08.2012 31.08.20124 :
junior 2012 v rozvojovych zemich, .

Pro odebrani nabidky praxe stisknéte tialitko Odebrat nabidku.

Odebrat nabidku



4) Schvaleni studenta na nabizenou
pozici (provadi firma)

PORTAL PRACOVNICH PRILEZITOSTI

Seznam student Nastaveni pozice ) Realizované praxe

e
e

Osoby uchazejici se o pozici

V nasledujici tabulce je zobrazen prehled vSech osob uchazejicich se o zvolenou praxi.

[ 30.08.20120848:14 Be. Jana -
| 30.08.201208:48:59 Klara > -
| 30.08.201208:49:30 Veronika o
(] 30.08.201208:50:00 Martina > -
(] 30.08.2012 09:03:19 Veronika > =

e Zpétna pfehled nabldek prax/
o Zpétna vybér spolecnosti
o Zpétna osobnl administrativu



5) Ukonceni absolvovane praxe
(provadi firma)

PORTAL PRACOVNICH PRILEZITOSTI

Seznam studentil Nastaveni Nabizené pozice & ilzovéné pra;‘

Aktualni praxe Ukongené praxe

Aktualné probihajici praxe ve vasi spole¢nosti
V nasledujici tabulce je zobrazen prehled aktualné probihajicich praxi ve vasi spole€nosti.

() e Rozvojovy specialista junior 2012 Bc. Tomas Dvofak

) () Rozvojovy specialista junior2012 Radek Palisa

Pomoci nasledujicich tlacitek mazete ur€it, zda student v organizaci absolvoval praxi UGspésné i neluspésné.

' Uspéiné absolvovana praxe | | Nelspéiné absolvovana praxe |

e Zpétna osobniadministrativu



5) Ukonceni absolvovane praxe
provadi firma)

Seznam studentl Nastaven| Nabizené pozice Realizované praxe

Aktudini praxe Ukondend praxe

Dotaznik ke studentské praxi

Student je povinen v pribéhu svého studia vykonat odbomou bakalafskou praxi, Hodnocen! pracovisiém praxe slouZl ke dviéma
zakiadnim GZeldm. prvnim j@ uznani absolvovani odbomé praxe a tim napinéni poZadavicd studijnino planu. Druhym zakiadnim Gcelem
j@ ovéleni, zda kompetence ziskané studiem odpovidajl poZadavkiom zaméstnavatell a tim ziskané zpétné vazby pro plipadnou

modifikac studijnich programi a pledmétd

a) Uvodnl informace

Nasledujjicl poloZky sloui pro snadnéjsi vyhodnocovani dotaznikl a moZnost zpéiné vazby

1) Odborna praxe vykonana v terminu:

2) Celkovy rozsah hodin praxe:

4) Naméty na zkvalitnénl pfipravy student( pro budouc|
povolani:

5) Dalsivyjadfeni:

Dékujeme za vypinénl dotaznio

&



5) Ukonceni absolvovane praxe
(provadi firma)

PORTAL PRACOVNICH PRILEZITOSTI

Seznam studentd Nastaven| Nabizené pozice Realizované praxe

Aktualni praxe Ukongené praxe

Aktualné probihajici praxe ve vasi spolecnosti

V nasledujici tabulce je zobrazen prehled aktualné probihajicich praxi ve vasi spoleénosti.

e Zpétna osobnl administrativu



Technicka podpora

e Vladimir Konopac
® konopac@mendelu.cz
o +420 545 136 257
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